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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia Nr 159/21
z dnia 21 grudnia 2021 roku

Procedury egzaminowania elektronicznego na platformie OpenOLAT
na Uniwersytecie Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu

Procedura CITK 1 - Zasady korzystania z platformy OpenOLAT

Platforma OpenOLAT (zwana dalej: ,Platformg”) jest narzedziem przeznaczonym
do wspomagania procesu ksztatcenia, realizowanego przez Uniwersytet Medyczny im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu (zwany dalej: ,,UMP”).

Z Platformy moga korzysta¢ pracownicy, studenci oraz stuchacze studiow podyplomowych
UMP za posrednictwem systemu WISUS. Decyzje w zakresie udostepnienia Platformy dla
innych os6b podejmuje Prorektor ds. Dydaktyki.

W  celu korzystania  z Platformy, kierownik  jednostki pisemnie  zglasza
pracownikow (imie¢ + nazwisko + numer pracownika), ktorym zaktadane jest konto.

Biezaca administracje Platformy oraz wsparcie techniczne uzytkownikow powierza sie
Centrum Innowacyjnych Technik Ksztatcenia (zwany dalej: ,,CITK”) oraz Dziatowi Informatyki
UMP,

w zakresie posiadanych przez nich uprawnien i kompetencji.

Warunkiem korzystania z Platformy jest ukonczenie dedykowanego szkolenia prowadzonego
przez CITK.

Korzystanie z Platformy wymaga od uzytkownika dostepu  do sieci  internetowej,
komputera z zainstalowang przegladarka komputerows (Firefox w wersji 53 lub nowszej,
Google Chrome w wersji 58 lub nowszej, Apple Safari w wersji 10 lub nowszej) oraz
ewentualnym dodatkowym oprogramowaniem, koniecznym do obstugi kurséw (w szczegélnosci
Java). Wymagana jest takze wlaczona akceptacja plikow cookies.

Platforma dostepna jest w trybie ciggtym, 2z zastrzezeniem prawa do tymczasowych
wylaczen spowodowanych awaria, konserwacja, aktualizacja lub wymaganiami technicznymi.
Dostep do Platformy realizowany jest poprzez sie¢ Internet lub wewnetrzna sie¢ Uczelni.
Uzytkownik Platformy bedacy nauczycielem akademickim, moze tworzy¢ zasoby edukacyjne,
wykorzystywa¢ je w procesie ksztalcenia oraz udostepnia¢ je innym uzytkownikom. Zasoby te
moga by¢ wykorzystane rowniez przez innych uzytkownikow i/lub im udostepnione wytacznie przez
Autora lub przez pracownika CITK po uzyskaniu pisemnej zgody Autora .

Uzytkownik platformy bedacy studentem lub stuchaczem studiow podyplomowych moze
korzysta¢ z udostgpnionych mu zasoboéw edukacyjnych, jednak nie moze swoimi dziataniami
umozliwia¢ lub utatwiac¢ dostepu do nich 0sobom nieupowaznionym.

Uzytkownicy moga wykorzystywa¢ Platforme¢ rowniez jako narzedzie usprawniajace
komunikacje na linii nauczyciel-student/stuchacz w procesie ksztatcenia.

Uzytkownicy Platformy sa zobowigzani do zapoznania si¢ 1 przestrzegania przepisow
regulujacych zasady dziatania Platformy, ochrony danych osobowych oraz bezpieczenstwa
I prywatnosci.

Zabrania si¢ wykorzystywania Platformy w sposob niezgodny =z jej przeznaczeniem,
naruszajacy prawo, dobre imi¢ UMP lub godnos$¢ jej uzytkownikow.

CITK moze zmieni¢ hasto dostepu do Platformy dla indywidualnego uzytkownika wytacznie

na jego pisemng prosbe, po jego osobistym uwiarygodnieniu.
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Procedura CITK 2 - Zasady dokonywania zapisow na zaliczenia i egzaminy testowe prowadzone

z wykorzystaniem platformy OpenOLAT

Zapisy na egzaminy przeprowadzane z wykorzystaniem platformy OpenOLAT (zwanej
dalej: ,,platforma”) odbywaja si¢ za posrednictwem Platformy po ogtoszeniu harmonogramu
egzaminow.
Listeoséb ~ uprawnionych  do  dokonania  zapisu  (imig¢+nazwisko  +numerindeksu),
Jednostka prowadzaca egzamin dostarcza do Centrum Innowacyjnych Technik Ksztatcenia
(zwane dalej: ,,CITK”) najpdzniej na 2 dni robocze przed rozpoczeciem zapisow.
Zapisy na tzw. ,pierwsze terminy” egzaminu rozpoczynajg si¢ nie pozniej niz 1 miesigc
przed planowanym egzaminem i konczg 14 dni kalendarzowych przed terminem egzaminu. Zapisy na
terminy poprawkowe rozpoczynaja si¢ i konczg nie pozniej niz odpowiednio 14 i 7 dni
kalendarzowych przed planowanym egzaminem.
W przypadku gdy, jednostka egzaminujagca dopuszcza zapisy na terminy poprawkowe
w ramach tzw. ,pierwszych terminéow”, zostaja one uruchomione nie wczesniej niz 14 dni
po uruchomieniu zapisoéw na tzw. ‘pierwsze terminy’ i tylko w przypadku, gdy zostaja dostepne
miejsca. Liczba dostepnych miejsc jest zgodnaz liczbg wolnych miejsc nasali. O zapisie decyduje
kolejno$¢ zgtoszen. Mozliwos¢ dokonania zapisu konczy sie 7 dni przed terminem egzaminu.
W uzasadnionych przypadkach, zastrzegasi¢ prawo skrocenia powyzszych terminow po uzyskaniu
zgody wiasciwego Dziekana.
Mozliwos¢ dokonania zapisu na termin poprawkowy przystuguje wylacznie studentom, ktorzy
uzyskali oceng¢ negatywna, jako wynik zdawanego wczesniej pierwszego terminu egzaminu z danego
przedmiotu.
Na kazdy termin dostepna jest okre$lona (widoczna dla studenta) liczba miejsc. Po jej
wyczerpaniu otwierana jest lista oczekujacych. W przypadku rezygnacji zapisanej osoby z udziatu
W egzaminie, jej miejsce automatycznie zajmuje pierwsza w kolejnosci osoba z listy oczekujacych.
Na Platformie umieszczone sg daty aktywnych terminéw egzaminéw. Po dokonaniu zapisu
na okreslony termin, pozostate terminy stajg si¢ nieaktywne.
Zmiana deklaracji przystapienia do okre$lonego terminu egzaminu jest mozliwa tylko w czasie
trwania zapisow.
Po zakonczeniu zapisow na dany termin egzaminu, osoby z listy oczekujacych maja mozliwosc
wyboru innego terminu.
W czasie 3 dni od zakonczenia zapisow na dany termin, Egzaminator zobligowany
jest do zweryfikowania przestanej przez pracownika CITK listy osob, ktore zapisaty si¢ na egzamin.
Numery indekséw osob zapisanych i dopuszczonych do egzaminu sa publikowane
na Platformie po ich weryfikacji przez Egzaminatora, co najmniej 2 dni przed terminem egzaminu.
Jednostka organizacyjna zastrzega sobie mozliwos¢ odwotania egzaminu w przypadku,
gdy na okreslony termin zapisze si¢ mniej niz:

a. 10% studentow lub

b. 10 0s6b
uprawionych do danego terminu. Wyjatek stanowia sytuacje, w ktorych taczna liczba osob, ktore
nie zaliczyly egzaminu z przedmiotu, jest mniejsza niz w/w lub gdy w pozostatych terminach
nie ma dostgpnych miejsc.
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Procedura CITK 3 — Zasady przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia testowego
z wykorzystaniem platformy OpenOLAT

Jeslinie zostato zastrzezoneinaczej, opisane ponizej zasady przeprowadzenia egzaminu testowego
nalezy stosowac rowniez W przebiegu zaliczen testowych.

Przeprowadzenie egzaminu na platformie OpenOLAT (zwanej dalej: ,,Platformg”) poprzedzone
jest dokonaniem rezerwacji sali oraz przeprowadzeniem procedury zapiséw, regulowanej
odrebnymi procedurami.

W  przypadku przeprowadzania egzaminu z  wykorzystaniem Platformy poza salami
udostepnionymi przez Centrum Innowacyjnych Technik Ksztalcenia (zwanym dalej: ,,CITK”),
niezbednym  jest zapewnienie warunkéw wilasciwych dla indywidualnej pracy studenta
I gwarantujacych prawidtowy przebiegu egzaminu.

Egzaminator zobowigzany jest przygotowac test, okres§lic jego parametry wg zatacznika nr la do
niniejszej procedury, sprawdzi¢ pod wzgledem merytorycznym i umiesci¢ na Platformie zawierajacej
bazg pytan najpézniej na 4 dni robocze przed terminem egzaminu. CITK nie gwarantuje
pelnego wsparcia w przypadku zmian wprowadzonych w terminie pdzniejszym oraz nie ponosi
odpowiedzialnosci za ich konsekwencje.

Po umieszczeniu testu na Platformie, Egzaminator zobligowany jest do poinformowania o tym
fakcie koordynatora egzaminu z ramienia CITK.

Student ma obowigzek stawienia si¢ na egzamin co najmniej 20 minut przed jego rozpoczgciem.
Wejscie do sali egzaminacyjnej mozliwe jest jedynie po okazaniu  dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ studenta. Na sale egzaminacyjng, poza dowodem tozsamosci, student
moze wnies$¢ jedynie wode i $rodki higieny osobistej.

Po wejsciu na sale studenci zajmuja okreslone miejsca, wskazane przez elektroniczny
system, osoby pilnujace i/lub pracownikow CITK. Nie ma mozliwos$ci zmiany miejsca w trakcie
trwania egzaminu, za wyjatkiem sytuacji szczegolnych (np. odblask stoneczny na monitorze, awaria
komputera), w ktorych decyzj¢ o zmianie stanowiska podejmuje osoba prowadzaca egzamin.
Stwierdzenie samowolnej zmiany miejsca podlega postgpowaniu dyscyplinarnemu.

W trakcie trwania egzaminu, na stanowisku komputerowym, kazdy student musi mie¢ potozony
w widocznym miejscu dokument tozsamosci, umozliwiajacy jego identyfikacje.

Egzaminator zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby 0sob, ktore beda czuwaty
nad prawidtowym przebiegiem egzaminu. Na kazde 30 osob zdajacych przypada 1 osoba
pilnujaca, z zastrzezeniem, ze w przypadku matej sali wystarczy 1 osoba.

Osoba pilnujaca zobowigzana jest do sprawowania nadzoru nad powierzong jej grupa studentow
(zgodnie z zajmowanym miejscem). Zachowanie o0soby pilnujacej nie moze w zaden sposob
zaktocaé pracy studenta.

Student przed przystgpieniem do egzaminéow w sali komputerowej musi zapozna¢ si¢ z regulaminem
I go zaakceptowac. Brak akceptacji regulaminu jest jednoznaczny z brakiem dostepu do egzaminu.
Przed kazdym egzaminem studentom podaje si¢ instrukcje logowania do systemu, parametry
techniczne testu oraz procedure ewakuacji z sali.

Studentowi, ktory rozpoczat egzamin, ale w trakcie jego trwania zglosit niedyspozycje
zdrowotng prowadzacemu, umozliwia si¢ opuszczenie sali wraz z osobg towarzysza, bez przerwania
egzaminu. Jesli student jest w stanie kontynuowaé¢ egzamin po powrocie do sali, dysponuje tylko
pozostatym czasem egzaminu. Czas egzaminu nie zostaje wydtuzony.

Po zakonczeniu testu Egzaminator otrzymuje wyniki testu w formie elektronicznej
oraz podpisuje protokot CITK z przebiegu egzaminu.
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Archiwizacja szczegotowych — wynikow  egzaminu, przestanych przez CITK  podlega
jednostce prowadzacej egzamin.

Przeliczenie punktow, 0 ktorych mowa w §12 ust. 4 Regulaminu Egzamindéw Testowych,
nastgpuje z zachowaniem statego progu % zaliczenia, wylacznie po otrzymaniu pisemnej decyzji
od Egzaminatora 0 uznaniu zastrzezenia i jest szczegdélowo opisane w Regulaminie
Technicznym CITK. Przestanie wynikéw po korekcie nastapi najpozniej w terminie 2 dni roboczych
od otrzymania decyzji.

W  przypadku stwierdzenia zaklocen w  przeprowadzeniu egzaminu, badz innych
nieprawidtowosci, pracownik CITK  sporzadza notatke stuzbowag i  przekazuje ja
Egzaminatorowi lub wtasciwemu Dziekanowi.

Sale egzaminacyjne sg monitorowane i przebieg egzaminu moze by¢ rejestrowany.

W sprawach nieuregulowanych procedurg CITK 3 — decyzje podejmuje Egzaminator.
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Procedura CITK 4 — Zasady rezerwacji sali komputerowej
do przeprowadzenia egzaminu testowego z wykorzystaniem platformy OpenOLAT

Centrum  Innowacyjnych  Technik  Ksztalcenia (zwane dalej: ,,CITK”) udostepnia
dla celow przeprowadzenia egzaminu testowego z wykorzystaniem platformy OpenOLAT dwie
sale:
a. Duza, wyposazong W 114  stanowisk (maksymalnie 108 miejsc
egzaminacyjnych oraz 6 stanowisk awaryjnych) oraz
b. Mala, wyposazongw 35 stanowisk (maksymalnie 32 miejscaegzaminacyjne oraz 3
stanowiska awaryjne).
Liczba stanowisk w poszczegolnych salach moze ulec zmianie. Aktualna informacja o liczbie
miejsc egzaminacyjnych jest dostepna na stronie internetowej CITK.
W  przypadku, gdy zmiana liczby miejsc wiaze si¢ z uniemozliwieniem udziatu
w egzaminie wszystkim osobom wczesniej zapisanym, studenci, ktoérzy dokonali zapisu jako
ostatni sg zobowigzani dokona¢ zmiany terminu. Studenci Ci zostaja niezwtocznie poinformowani
przez CITK o zaistniatej sytuacji oraz posiadajg prawo pierwszenstwa wyboru kolejnego terminu.
Rezerwacji sali na egzamin  dokonuje  Egzaminator  poprzez dostarczenie karty
rezerwacji, ktorej wzor jest do pobrania na stronie www.citk2.edu.pl,  osobiscie lub droga
mailowa,
na adres: rezerwacjecitk@ump.edu.pl, najpézniej na 7 dni robocze przed planowanym
egzaminem. W wyjatkowych sytuacjach, za zgoda Kierownika CITK, termin ten moze ulec
skréceniu

Rezerwacje uwaza si¢ za wazng po potwierdzeniu jej dokonania przez CITK.

Stan rezerwacji sal jest dostepny w Kalendarzu Rezerwacji dostepnym na stronie internetowej
CITK.

CITK zastrzega sobie mozliwos¢ laczenia egzaminow/testow W przypadku matej liczby
0Sob

uczestniczacych, po uprzednim poinformowaniu Egzaminatora pod warunkiem zachowania
terminow, o ktorych mowa w § 6 ust. 1-3 i 6 Regulaminu Egzaminéw Testowych .



http://www.citk2.edu.pl/

